
ANEXO III  
 

QUADRO DE PONTUAÇÃO 
 
 

Função: APOIO ÀS ATIVIDADES ACADÊMICAS E ADMINISTRATIVAS  

Item Descrição Pontuação Pontuação máxima 

1  
Especialização  

Mestrado 

 
3 pontos  
5 pontos 

5 pontos  
(Pontuação não 
cumulativa. Será 

considerado o maior título) 

2 
Experiência profissional na área 
administrativa  (exceto docência) 
(máximo 5 anos) 

01 ponto por mês 30 pontos  

3 
Experiência comprovada em Educação 
a Distância como apoio administrativo 
(máximo 5 anos) 

01 ponto por mês 15 pontos 

4 Cursos de Informática básica, com no 
mínimo 15 horas e que tenham sido 
realizados nos últimos 05 (cinco) anos 

05 pontos por 
certificado 

10 pontos 

5 Curso de excel, com no mínimo 15 
horas e que tenham sido realizados 
nos últimos 05 (cinco) anos 

05 pontos por 
certificado 

10 pontos 

6 Cursos de Aperfeiçoamento na área 
administrativa ou da educação a 
distância, com no mínimo 20 horas e 
que tenham sido realizados nos últimos 
05 (cinco) anos. Não serão pontuados 
os mesmos cursos utilizados nos itens 
acima. 

10 pontos por 
certificado 

30 pontos 

Total 100 pontos 

 


